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A10. Politica de Graduados

Tabla de Contenidos

1 Introduccién
2 Alcance
2.1 Documentos Relacionados
3 Gestion de interacciones de socios
3.1 Publicacion de Resultados
4 Transcripts y Certificados
4.1 Certificados
4.1.1 Certificados Duplicados
4.2 Transcripts
4.3 Nombres en documentos de graduados
4.4 Deudas Pendientes
5 Ceremonias de Graduacién
5.1 Premios de la Universidad de Hertfordshire
6 Historial de la Politica

A DA A XN W WWNDNDNDDNAQ=_"

Preparada por M. Freites y K. Hennigan | A10 Politica de Graduados | EP_1_A POL_Graduados_230702

| 5 paginas




|

=\ I\S
INSTITUTE

1 Introduccion

Esta politica proporciona informacién sobre las responsabilidades de SAE para los graduados
de todos los programas.

2 Alcance

Esta politica se aplica a todos los estudiantes que reciben un premio de cualquiera de los
programas acreditados de SAE, o de los programas validados de SAE, en cualquier campus
involucrado en la entrega de programas validados en el Reino Unido.

21 Documentos Relacionados
Esta politica debe leerse junto con:

e AQ9 Politica de Progresion, Graduacion y Transferencia de estudiantes
e Evaluacion y examenes AS13 de la Universidad de Hertfordshire.

3 Gestion de interacciones de socios

Los estudiantes de SAE que estudien en programas validados normalmente seran premiados
por la institucién asociada. A tal fin, SAE asume la responsabilidad de la correcta gestion de
todos los expedientes y resultados de los estudiantes, y la presentacién de los estudiantes a
la institucion colaboradora con el fin de realizar las adjudicaciones correctas. Todas las
adjudicaciones se realizaran siguiendo los procesos descritos en los reglamentos de la(s)
institucion(es) socia(s) en cuestion.

3.1 Publicacion de Resultados

Los candidatos seran notificados de sus resultados después de la Junta de Evaluacion de
Finalistas en la que se presentd su expediente. Es responsabilidad de cada campus SAE
identificar y presentar a los estudiantes para el premio, a través del proceso de juntas de
evaluacioén, y notificar a sus propios estudiantes de estos resultados una vez ratificados por el
JEF.

4 Transcripts y Certificados

4.1 Certificados

La finalizacién exitosa de cualquier programa SAE resultara en la emision de un certificado
para el estudiante. Estos certificados son producidos por la Direccién de Servicios
Académicos y Estudiantiles (DSAE), emitidos por el Gerente de Calidad y firmados por el
Decano (o su representante).
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Los certificados de cualquier programa validado seran emitidos por la institucién que los
otorga, es decir, la Universidad socia validadora. Por lo general, estos certificados se
entregaran al SAE Institute DSAE, quien serd responsable de registrar y distribuir los
certificados a cada campus y estudiante.

Puede encontrar mas informacion sobre los certificados de los programas de la Universidad
de Hertfordshire en la politica de la Universidad AS13 Evaluacion y examenes.

4.1.1 Certificados Duplicados

Los certificados emitidos por una universidad asociada como prueba de la concesion de un
premio son documentos Unicos y valiosos que el destinatario debe conservar
cuidadosamente.

La Universidad de Hertfordshire normalmente no emitira copias adicionales o duplicados a
ninguna persona a la que se le haya emitido un certificado original, a menos que el original se
haya perdido o destruido. La informacién sobre cdmo se puede solicitar un reemplazo y la
tarifa prescrita para hacerlo se puede encontrar en la politica de la Universidad AS13.

4.2 Transcripts

Todos los estudiantes que completen un programa validado por la Universidad de
Hertfordshire recibiran un Transcript impreso de sus resultados. Estos transcripts son
producidos por la Universidad, y se puede encontrar mas informacion en la AS13-Politica
Universitaria.

Cualquier estudiante actualmente inscrito en SAE, o que se haya dado de baja de un
programa sin recibir un premio, puede solicitar un Informe de Progreso Académico, que
proporcionara detalles de todos los programas y modulos en los que el estudiante estuvo
inscrito, asi como las calificaciones recibidas en los madulos.

4.3 Nombres en documentos de graduados

Los estudiantes tienen la responsabilidad de asegurarse de que sus datos personales sean
correctos y estén actualizados. Los certificados y las transcripciones se emitirdn a nombre
registrado en el momento de la Junta de Evaluacion de Finalistas. Los registros de los
estudiantes en poder de las instituciones asociadas se actualizan peridodicamente;
normalmente, SAE debe ser notificado de cualquier cambio con un minimo de seis meses de
anticipacion a la Junta de Finalistas donde se confirma el premio.

Cualquier requisito para la emision de documentos de reemplazo debido a informacion
incorrecta en el registro del estudiante incurrira en un costo para el estudiante. Cuando se
requieran documentos de reemplazo debido a un error administrativo del SAE o de una
institucion asociada, la institucién en cuestién sera responsable del costo de reemplazo.
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Los estudiantes deben estar registrados con su nombre legal completo, tal como se define en
un documento proporcionado por una agencia gubernamental (por ejemplo, pasaporte). No
deben utilizarse siglas ni abreviaturas, salvo en los casos en que hayan sido adoptadas
legalmente por el candidato.

Cualquier cambio de nombre, por ejemplo, como resultado de un cambio de estado civil, debe
ser notificado por el candidato a la DASS a través de su campus, antes de la fecha de la
Junta de Evaluacién de Finalistas y debe estar acompanado de evidencia legal confirmatoria.
El personal de DASS realiza los cambios necesarios en el registro del estudiante antes de la
reunion de la Junta de Evaluacién de Finalistas y les proporcionara la evidencia legal de
confirmacioén. Los candidatos no pueden cambiar sus nombres a menos que esto sea como
resultado de un proceso reconocido por la ley, como un acta de matrimonio o escritura. Cabe
sefalar que, aunque un certificado de matrimonio es una prueba legal de un cambio en el
apellido de una persona, no es una prueba legal de ningun cambio en su(s) nombre(s).

Los nombres en los certificados apareceran en el formato definido en un documento
proporcionado por una agencia gubernamental (por ejemplo, pasaporte).

4.4 Deudas Pendientes

Los estudiantes que tengan deudas pendientes con SAE Institute (cuotas de cursos u otras
deudas) no podran graduarse hasta que dichas deudas hayan sido pagadas o los arreglos
para el pago hayan sido hechos y aprobados por el Gerente del Campus correspondiente. Del
mismo modo, los estudiantes con deudas impagas no seran elegibles para recibir un
certificado o expediente académico de SAE.

5 Ceremonias de Graduacion

5.1 Premios de la Universidad de Hertfordshire

Los estudiantes de programas validados por la Universidad de Hertfordshire no son elegibles
para asistir a las ceremonias de graduaciéon en la Universidad. Estos estudiantes estan
invitados a asistir a una ceremonia de graduacién de SAE organizada en su campus local o
en un centro regional. La informaciéon sobre estas ceremonias se publicara en cada ano
académico y se distribuira a los estudiantes y graduados elegibles.
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6 Historial de la Politica

Politica Creada: Julio 2021
Ultima Revision: Noviembre 2024
Aprobada por: Ana Mondragén
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