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1 Introduccion

1.1  Declaracién de la politica

Esta politica marca el compromiso de SAE Institute de implementar practicas de salud y
seguridad en la cultura institucional, con principios rectores que se aplicaran y haran cumplir
en el campus.

1.2 Politicas y documentos relacionados

Esta politica deberia ser leida en conjuncion con:

e A16 Apoyo Estudiantil
e A18 Cddigo de Conducta del Estudiante

2 Alcance

Esta politica abarca todas las actividades y eventos del campus, curriculares y
extracurriculares, en los que participen estudiantes de SAE o personas externas. Si bien la
responsabilidad por el cumplimiento de la politica de salud y seguridad recae en ultima
instancia en la Direccién General, todo SAE tanto alumnos y miembros de personal posee la
responsabilidad de ser consciente de esta politica.
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2.1 Consulta

SAE se compromete a consultar con las partes interesadas internas, incluidos los
estudiantes, y expertos externos, en momentos determinados o en fases de revisioén, todos
los asuntos relacionados con la salud y la seguridad en el campus.

3 Politica

3.1 Salud y Bienestar

SAE se asegura de que los procedimientos y la supervision de bienestar, salud y seguridad
estén en lugar para asegurar que:
e Incidentes, lesiones y enfermedades en las instalaciones sean impedidas siempre que
sea posible.

e Sean promovidos la salud, el bienestar fisico y psicoldgico.

e Los incidentes de salud y seguridad estén monitoreados, informados, y se actue
adecuadamente.

e Toda legislacion local es cumplida por completo segun los estandares.

SAE se compromete a promover el bienestar de los estudiantes y el personal, y siempre
buscara mantener los mas altos estandares de salud y seguridad al:
e Usar un sistema eficaz de salud y seguridad, cuya administracion es regularmente
monitoreada y revisada.
e Asegurar una proactiva y robusta evaluacion de riesgo para eliminar o controlar
peligros.

e Consultar con los estudiantes y el personal sobre decisiones que pueden afectar su
bienestar, salud y seguridad.

e Capacitar, crear conciencia y comunicar informacion sobre bienestar, salud y
seguridad.

e Reportar e investigar de manera oportuna incidentes, lesiones o condiciones de
inseguridad para implementar cambios y minimizar el riesgo y/o la recurrencia.

Los estudiantes tienen una capacitacion de los mecanismos de proteccién civil como parte de
su inscripcién e induccion al comenzar los estudios.

Los estudiantes nunca deberian estar en las instalaciones fuera de su horario, excepto
cuando tengan alguna practica o rodaje nocturno, eventos en los que contaran sin
autorizacion expresa de la Direccion de Programa.
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3.1.1  Evaluacion de Riesgo

Cualquier actividad o evento sostenido en las instalaciones de SAE deben normalmente
someterse a evaluacion de riesgo. Este incluye cualquier actividad curricular y supervisada
donde los estudiantes estdn manejando cualquier equipo potencialmente peligroso; uso de
equipos no pertenecientes a SAE; uso no convencional de equipos o instalaciones; o
cualquier evento que involucre a un participante o audiencia externa.

Las evaluaciones de riesgos deben ser revisadas y aprobadas por el Departamento de
Supervisiéon o Proteccion civil, antes de que se lleve a cabo la actividad o el evento. Cuando
se descubre que los estudiantes estan haciendo cualquier cosa que atente contra la salud y
seguridad, sin previa aprobacion, esto puede ser en incumplimiento del Cédigo de Conducta
Estudiantil A18.

3.1.2 Primeros Auxilios

En el evento de un accidente o lesion donde los primeros auxilios son requeridos, las
prioridades son para:

Salvaguardar la escena del incidente para prevenir un accidente de mayor gravedad.
Proveer el tratamiento adecuado para la persona(s) lesionada (s).

3. Informar los detalles del incidente a la persona pertinente como se describe en esta
politica, para garantizar que se tomen medidas para evitar que se repita el incidente.

SAE Institute se asegurara de tener una cantidad suficiente de personas capacitadas en
procedimientos de primeros auxilios para garantizar que al menos un miembro calificado del
personal esté disponible en todo momento. Tener al dia una lista designada de Oficiales de
Primeros Auxilios (FAO), con personal identificado y con tareas y responsabilidades
especificas. Los nombres de los FAO seran publicos para la comunidad de SAE.

Cualquier accidente o incidente en el campus debe ser comunicado a los FAO designados
0, en su defecto, al superior jerarquico de los mismos, a la mayor brevedad. Los miembros
del personal o los estudiantes que no hayan recibido capacitacion en primeros auxilios no
deberan intentar proveer ayuda en caso de un accidente o lesion, pero deben buscar la
asistencia de los FAO designados.

El campus se compromete a mantener al menos un equipo de primeros auxilios. El nimero
de kits debe ser apropiado para el disefio, acceso, y horas de funcionamiento del plantel, asi
como el movimiento de estudiantes, personal y personas externas.

Los FAO designados deberan:

e proporcionar tratamiento por lesiones menores hasta el limite de su formacién. Se
debe pedir y obtener el consentimiento (si el paciente es consciente). Si el
tratamiento es rechazado esto debera ser anotado y atestiguado.
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e referir los casos mas graves a las instancias médicas mas cercanas a su locacion.

e permanecer con el paciente hasta que ellos se recuperen o un profesional médico
pueda ayudar.

e asegurar los arreglos apropiados para el transporte de pacientes a un centro médico,
el regreso al campus o el viaje a casa.
e registrar todos los accidentes y lesiones con el requerido papeleo en el campus.

e aconsejar al supervisor si el personal de primeros auxilios debe ser capacitado o
necesita ser actualizado.

e asistir en vigilancia de las instalaciones y asegurar que el campus cuente con todos
los suministros necesarios.

La responsabilidad de garantizar que los FAO estén capacitados, designados y desempefien
sus funciones, recae en la Direccién General.

3.2.2 Elementos Perdidos

Es responsabilidad de todos los estudiantes y el personal asegurarse de que los articulos
personales no se dejen desatendidos. SAE no se responsabiliza por la pérdida o el dafio de
articulos que no hayan sido atendidos. SAE también se reserva el derecho de donar los
articulos perdidos, cuando lo considere necesario.

El campus cuenta con servicio de “objetos perdidos” para objetos que hayan sido olvidados
y devueltos; es responsabilidad de los estudiantes deben familiarizarse con tales sistemas.

3.2 Seguro

El Instituto SAE mantiene al dia de hoy un Seguro de Accidentes Personales con GNP para
actividades dentro de SAE o externas siempre que estén administradas y supervisadas por
la institucion. Cuando ocurra un siniestro, éste debera ser reportado a las personas
designadas para dicha tarea, el afectado debera proveer toda la informacion que se requiera
con transparencia y honestidad para generar el reporte. Los detalles de las pélizas estan
bajo resguardo de los miembros del personal designados para ello.

3.3 Manejo del equipo

Es responsabilidad de todos los estudiantes y el personal tomar precauciones razonables
para garantizar la seguridad del equipo y la propiedad de SAE. Esto incluye que todos
tomen una capacitacion y se establezcan procedimientos de manera formal para la reserva
y devolucién, configuracién, uso, embalaje y almacenamiento de cualquier equipo.

Cuando a los estudiantes se les preste equipo para usar fuera del campus, el estudiante

que haya hecho la reserva y el docente titular de la practica, son responsables de garantizar

el correcto manejo, uso y almacenamiento del equipo mientras esté en su poder, y de
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devolver el equipo al campus en la misma condicion en cuales se prestd. Los estudiantes
deberian razonablemente ser previstos a cargar equipo, reemplazar las baterias, eliminar
archivos digitales, y en cualquier otro forma devolver el equipo en condiciones de eso a ser
inmediatamente usado por otro estudiantes o personal. Las pautas por préstamo del equipo
se haran explicitas a los estudiantes en su campus local.

Los estudiantes de todos los programas de SAE recibiran capacitacion en el manejo y
funcionamiento adecuados de todos los equipos que se espera que utilicen como parte de
su programa de estudio. También recibiran formacion especifica en seguridad y salud de las
instalaciones y entornos de trabajo en los cuales ellos estan siendo formados. SAE asegura
el correcto manejo de equipos y capacitacién en salud y seguridad en el lugar de trabajo
especifica de la industria a través de procedimientos de revision del plan de estudios.

3.3.1  Dano al equipo

Cuando cualquier equipo perteneciente a SAE se dafe de alguna manera durante el uso, es
responsabilidad de los estudiantes informar del dafio tan pronto como sea posible a su
supervisor.

El dafo accidental causado al equipo propiedad de SAE debe estar cubierto por el seguro.
Sin embargo, donde el dafio es el resultado de robo, negligencia, o la falta de observacién
de los procedimientos correctos, el alumno puede ser responsable del pago por refaccion o
de reemplazos. Si el alumno falla en informar de cualquier daino de manera oportuna,
también puede resultar en responsabilidad del estudiante.

4 Historial de la Politica

Politica creada: Julio 2021
Ultima revision: Agosto 2025
Aprobado por: Ana Mondragén
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